UCHWALA NR 1/12/2023
Zarzadu Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Psarach sp. z 0.0.
z siedzibg w Dabiu
z dnia 8. 12. 2023 r.
w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢,
bez podatku od towaréw i ustug, jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych.

Na podstawie:

1) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U z 2023 r., poz. 1605
z pozn. zm.),

2) art. 44 ust. 3 i4 w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023, poz. 1270 z pdzn. zm.),

3) Komunikatu wyjasniajacego Komisji Europejskiej (2006/C 179/02) dotyczacego prawa
wspdlnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamdwien, ktére nie sg lub sg jedynie
czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamodwien publicznych

4) § 28 Aktu zatozycielskiego Spétki oraz § 8 Regulaminu organizacyjnego Zaktadu Gospodarki
Komunalnej w  Psarach  Spdtka z  ograniczong  odpowiedzialnoscia z  dnia
2 marca 2023 r. z pézniejszymi zmianami

Zarzad Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Psarach sp. z 0.0. z siedzibg w Dabiu, postanawia:

§1

Przyja¢ w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Psarach Spdtce z ograniczong odpowiedzialnoscia
regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢, bez podatku od towardw i ustug, jest
mniejsza niz kwota 130 000 ztotych, ktérego tresé stanowi Zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Regulamin ustala zasady dziatania Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Psarach Spoétki z ograniczong od-
powiedzialnoscig i postepowania pracownikéw Zaktadu odpowiedzialnych za wydatkowanie srodkow
finansowych nie objetych ustawag Prawo zamdwien publicznych oraz ich wspdtpracy z pracownikami
zamowien publicznych.

§3

Za dokonywanie zamoéwien w zakresie wynikajagcym z przepisow odpowiadajg dysponenci
wydzielonych lub wtasnych srodkéw publicznych.

§4

Z dniem 8 grudnia 2023 roku traci moc Zarzadzenie Nr 4/2021 z dnia 19 lutego 2021 roku, w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢, bez podatku od
towardw i ustug, jest mniejsza niz kowta 130 000 ztotych (z pdzniejszymi zmianami.).

§5

Do postepowan wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszej uchwaty stosuje
sie przepisy dotychczasowego Regulaminu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 8 grudnia 2023 roku.



Zatacznik do Uchwaty

Nr 1/12/2023 Zarzadu Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Psarach Spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig
z dnia 8 grudnia 2023 r. r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu

udzielania zamoéwien,

ktérych wartosé, bez podatku

od towaréw i ustug, jest mniejsza

niz kwota 130 000 ztotych

Regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢, bez podatku od towaréw i ustug,
jest mniejsza niz 130 000 zfotych realizowanych w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w
Psarach Spotce z ograniczong odpowiedzialnoscia

§1.

Definicje obowigzujace w Regulaminie

1.

Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamdwien publicznych w Zakfadzie
Gospodarki Komunalnej w Psarach Spoéfce z ograniczong odpowiedzialnoscig, ktérych wartoscé
jest mniejsza niz kwota netto 130 000 ztotych.

llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w
Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Psarach Spétce z ograniczong odpowiedzialnoscia,
ktorych wartos¢, bez podatku od towardw i ustug, jest mniejsza niz kwota 130 000,00
ztotych netto,

2) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Gospodarki Komunalnej w Psarach
Spodtke z ograniczong odpowiedzialnoscia,

3) ZGK w Psarach sp. z 0.0. — nalezy przez to rozumie¢ Zamawiajacego — Zaktad Gospodarki
Komunalnej w Psarach Spdtke z ograniczong odpowiedzialnoscig,

4) Wykonawcy — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia
publicznego,

5) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Zakfadu
Gospodarki Komunalnej w Psarach Spoétki z ograniczong odpowiedzialnoscig lub osoby,
ktorym kierownik Zamawiajgcego powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci na postawie pisemnego upowaznienia lub petnomocnictwa,

6) Dyrektora Finansowego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Finansowego,

7) Pracowniku ds. zamdéwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ osobe/y zajmujgce
samodzielne stanowisko/a ds. zamowien publicznych,

8) Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U z 2023 r., poz. 1605 z pdzn. zm.), zwana dalej ,,ustawg”
lub takze ,Pzp”,

9) Zamowieniach, do ktérych nie stosuje sie ustawy Pzp - nalezy przez to rozumiec
zamowienia, ktérych wartos¢ netto jest mniejsza niz 130 000 ztotych,

10) Dostawach — nalezy przez to rozumieé dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 Pzp,

11) Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé roboty budowlane w rozumieniu art.
7 pkt 21 Pzp,

12) Ustugach — nalezy przez to rozumiec ustugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 Pzp,



13)

14)

15)

16)

17)

18)

Postepowaniu — nalezy przez to rozumieé¢ postepowanie wszczynane w drodze
publicznego ogtoszenia o zamdwieniu zamieszczanego w odpowiednim publikatorze/
przestania zaproszenia do sktadania ofert/ innej formie przewidzianej w Regulaminie w
celu dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej,

Pracowniku realizujgcym — nalezy przez to rozumiec kierownika danego dziatu lub
pracownik na samodzielnym stanowisku lub innego pracownika odpowiedzialnego za
przygotowanie i przeprowadzenie zamodwienia publicznego w ramach wykonywania
powierzonych mu obowigzkdéw stuzbowych,

Pracowniku ds. ZP (Zamdéwien Publicznych) — nalezy przez to rozumieé pracownika dziatu
dedykowanego zaméwieniom publicznym lub pracownika na zamodzielnym stanowisku,
do ktérego obowigzkéw nalezy prowadzenie i nadzér nad prowadzeniem zamowien
publicznych u Zamawiajacego,

Wartosci zamdwienia - nalezy przez to rozumiec¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug ustalone przez pracownika z nalezytg
starannoscig,

Notatce stuzbowej w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego — nalezy przez to
rozumie¢ dokument, w ktérym osoba odpowiedzialna uzasadnia celowos¢ udzielenia
zamoéwienia oraz wskazuje jego szacunkowg wartos¢,

BIP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Zaktadu Gospodarki
Komunalnej w Psarach Spétki z ograniczong odpowiedzialnoscia.

§2.

Zasady wydatkowania srodkéw, w tym srodkéw publicznych.

Postepowania nalezy przygotowywac i przeprowadzac z zachowaniem zasad:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych tj.: uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw,
optymalnego doboru metod i srodkdw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw i w sposdb
umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z
wczesniej zaciggnietych zobowigzan;

zapewnienia jawnosci i réwnego traktowania Wykonawcéw bioracych udziat
w postepowaniu;

przejrzystosci, zachowania formy pisemnej i prowadzenia postepowania w jezyku
polskim;

zachowania konkurencyjnosci poprzez odpowiednie rozpoznanie rynku potencjalnych
Wykonawcéw umozliwiajgce pordwnanie ztozonych ofert w oparciu o przyjete warunki
udziatu w postepowaniu (fakultatywnie) i kryteria wyboru Wykonawcow;

najlepszej jakosci w ramach posiadanych srodkéw;

uznawania dyploméw, swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie
kwalifikacji (dotyczy obcokrajowcédwy), zgodnie z polskim prawem;

wyznaczania odpowiednich terminéw - w szczegdlnosci na sktadanie ofert,
umozliwiajgcych Wykonawcom zapoznanie sie z opisem przedmiotu zamdwienia,
przygotowanie i ztozenie oferty;

zachowania bezstronnosci i obiektywizmu (przejrzystego podejscia) - rozumianego jako:
- obowigzek wyfaczania po stronie Zamawiajgcego z przygotowania i prowadzenia
postepowania osob, ktére pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb
oraz zachowania poufnosci w zakresie otrzymywanych ofert uzyskanych drogg mailowg
do terminu sktadania ofert, co nie pozostaje w sprzecznosci z zasadg jawnosci a ma na
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celu jedynie zapewnienie potencjalnym wykonawcom réwnego i uczciwego traktowania
— zatacznik nr 5;

zachowania proporcjonalnosci — co oznacza stawianie Wykonawcom wymagan
adekwatnych do przedmiotu zamdwienia biorgc po uwage jego wartos¢, zakres,
charakterystyke, stopien ztozonosci i warunki jego realizacji, nieograniczajace dostepu do
zamoéwienia Wykonawcom zdolnym do jego wykonania.

§3.

Szacowanie wartosci zamoéwienia

1. Przed wszczeciem postepowania Zamawiajgcy ma obowigzek kazdorazowo oszacowac wartosé
zamowienia z nalezytg starannoscia, w szczegdlnosci w celu:

1)

2)
3)

4)

weryfikacji istnienia obowigzku stosowania ustawy Pzp oraz ewentualnie okreslenia, jaka
inna procedura znajdzie zastosowanie w przypadku danego zamdwienia;

ustalenia, czy wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwota netto 130 000 zt;

ustalenia, czy nie dochodzi do nieuprawnionego dzielenia zamodwienia na czesci w celu
unikniecia stosowania przepiséw ustawy Pzp;

ustalenia (w dziale ksiegowosci ZGK Psary Spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig) czy
planowany wydatek ma pokrycie w srodkach budzetowych przeznaczonych na sfinanso-
wanie zamowienia.

2. Wyjatek stanowi sytuacja dokonania szacowania na podstawie odpowiedzi na zaproszenie
do skfadania ofert, gdzie warto$¢ szacunkowa stanowi $rednig wszystkich waznych ofert.
Powyzszy sposOb szacowania nalezy stosowa¢ w sytuacji, gdy nie mozna oszacowad
przedmiotu zamdwienia na podstawie innych sposobdéw wyceny.

3. Przy ustalaniu wartosci zamdwienia nalezy kierowad sie ponizszymi naczelnymi zasadami:

1)

2)

3)

4)

5)

podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug wyrazone w ztotych;

ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi oraz nie
wczesniej niz 6 m-cy w przypadku robét budowlanych, z tym Ze w przypadku zamdwien
udzielanych w czesciach powyisze terminy odnosza sie do wszczecia pierwszego
z postepowan.

w celu okreslenia czy mamy do czynienia z jednym zamoéwieniem czy tez z odrebnymi
zamowieniami, nalezy kierowac sie zasadami:

a) tozsamosci podmiotowej tj. mozliwoscia wykonania zamdwienia przez jednego
Wykonawce posiadajgcego tozsame uprawnienia do wykonywania danej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej (o ile wynika to z odrebnych przepiséw);

b) tozsamosci przedmiotowej tj. dostawy, ustugi, roboty budowlane o tym samym lub
podobnym przeznaczeniu;

C) tozsamosci czasowej — tj. mozliwoscig przewidzenia przez Zamawiajgcego petnego
zakresu przedmiotowego zamoéwien sfinansowanych i udzielanych w znanej
Zamawiajgcemu perspektywie czasowej. Spetnienie przestanek w ramach ,tozsamosci
zamodwienia” przesadza o uznaniu, iz mamy do czynienia z jednym zamdwieniem;

Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy Pzp zanizac
wartosci zamowienia lub wybieraé sposobu obliczania wartosci zamowienia;

Zamawiajgcy nie moze dzieli¢ zamdéwienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to do

niestosowania przepiséw ustawy Pzp, chyba Zze jest to uzasadnione obiektywnymi

6)

przyczynami;

zamoOwienia nalezy rozpatrywaé w kategoriach wydatku sumarycznego, z uwzglednieniem
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sposobdéw ustalania wartosci zamdwienia zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozdziale 5
Dziatu | ustawy Pzp;

7) wydatki nieprzewidziane w planach zamdwien majgce swoje obiektywne uzasadnienie, ktére
wynikty w trakcie trwania roku budzetowego nie podlegajg sumowaniu, z wyjatkiem
wydatkéw wczesniej uwzglednionych w planach zamdwien na dany rok, a jeszcze
niezrealizowanych (niezaangazowanych w umowach). W takim przypadku przy realizacji
zamowienia nalezy kierowac sie starannie oszacowang wartoscig catego wydatku.

8) Przy szacowaniu zamodwienia nie ma znaczenia zrédto finansowania. Analizy dokonuje sie
tacznie.

4. Wymagania odnoszace sie do szacowania robot budowlanych i awarii:

1) W przypadku robdt budowlanych wszystkie zamdwienia muszg by¢ poprzedzone
procedurami wynikajgcymi z przepisdw prawa budowlanego, a ich wycena sporzadzona
zgodnie z art. 34 ustawy Pzp na podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu
inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robdét budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi;

2) W przypadku robét budowlanych bedacych wynikiem awarii Zamawiajgcy powinien
posiadac petng i szczegétowag dokumentacje, a w szczegdlnosci: notatke stuzbowg z wizji
w terenie, dokumentacje fotograficzng, potwierdzajacg zaistnienie zdarzenia nieprzewi-
dywalnego i nagtego, ktére warunkuje podjecie natychmiastowej interwencji na danym
obiekcie budowlanym celem przywrdcenia go do petnej sprawnosci technicznej
i uzytkowej oraz zabezpieczenie zdrowia i zycia uzytkownikéw danego obiektu;

3) W przypadku zadania, ktérego rozmiary sg trudne do ustalenia na etapie wstepnym,
z uwagi na nagtos$¢ zdarzenia i pilnos¢ jego realizacji, szacujgc warto$¢ zamowienia mozna
odstgpi¢ w wyjatkowych sytuacjach od posiadania dokumentacji, o ktérej mowa w pkt.1.
W tej wyjatkowej sytuacji wymagane jest posiadanie dokumentacji ze szczegétowym
opisem wymaganych prac wraz z wfasng wyceng uproszczong sporzadzong po wizji
lokalnej na danym obiekcie budowlanym, zatwierdzong przez pracownika. Rozliczenie
nastgpi kosztorysem powykonawczym za faktycznie wykonany zakres prac
z zastosowaniem zadeklarowanych przez Wykonawce sktadnikow cenotwdrczych do
kosztorysowania i nie przekroczy ceny ofertowej;

4) W szczegdlnych przypadkach i uzasadnionych specyfikg robot budowlanych dopuszcza sie
zastosowanie wynagrodzenia ryczattowego przy Scisle sprecyzowanym zakresie zadania;

5) W przypadku zamoéwien, gdzie przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane lub
umowy sg zawierane z osobami fizycznymi Zamawiajacy zobowigzany jest zawrze¢ kaz-
dorazowo umowe na przedmiotowe zadanie bez mozliwosci odstgpienia od tego obo-

wigzku.
§4.
Zasady zachowania konkurencyjnosci
1. Zamowienia o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 zt netto powinny by¢ dokonywane w opar-

ciu o zasade konkurencyjnosci, a wszelkie wyjatki od tej zasady powinny by¢ oparte o przestanki
opisane w regulaminie.

2. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert, ktére okreslit
na etapie przygotowania postepowania po uprzedniej weryfikacji warunkéw udziatu
W postepowaniu .

3. Kryteriami wyboru Wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakoSciowo oferty, w szczegdlnosci: jakos¢, funkcjonalnosé,
parametry techniczne, aspekty: srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, koszty eksploatacji,
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serwis, termin wykonania zamowienia, gwarancja, doswiadczenie Wykonawcy i poziom wiedzy
specjalistycznej Wykonawcy.

4, Jesli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych waznych
ofert, chyba Zze zajda przestanki uniewaznienia postepowania.

5. Zamawiajgcy informuje niezwtocznie o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo
imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano wraz z przyznang punktacja (dotyczy to
wszystkich ztozonych ofert). Wyjatek stanowig osoby fizyczne, ktdrych oferta zostata uznana
za najkorzystniejszg, wtedy Zamawiajacy informuje o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac
imie i nazwisko oraz miejscowos$¢ zamieszkania.

6. Informacja o wyborze, w przypadku upublicznienia postepowania na stronie BIP zostaje
zamieszczona na tej stronie i/lub

1. Informacja o wyborze, w przypadku przestania zaproszenia do potencjalnych Wykonawcéw,
zostaje analogicznie przekazana do Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty do postepowania i/lub

8. Informacja o wyborze, w przypadku upublicznienia postepowania na ogdlnodostepnej
internetowej platformie zakupowej (jezeli jest dostepna), zostaje zamieszczona na tej stronie.

9. Dopuszcza sie negocjowanie przez Zamawiajgcego zaproponowanych przez Wykonawcow
elementéw ofert, ze szczegdélnym uwzglednieniem zasady uczciwej konkurencji i rdwnego
traktowania Wykonawcow (zatacznik nr 9). Zasada negocjowania dotyczy wszystkich waznych
ofert Wykonawcéw, ktére zostaty ztozone do konkretnego zadania i powinna zosta¢ przewi-
dziana w zaproszeniu do sktadania ofert (zatacznik nr 3), oraz zosta¢ potwierdzona
pisemnym protokotem z negocjacji zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 10.

§ 5.

Procedura udzielenia zamdwienia

Procedura dla zamdwien finansowanych srodkami wtasnymi.

1. Pracownik realizujgcy przed dokonaniem zamdwienia sporzgdza informacje o wydatkowaniu
srodkéw publicznych z podaniem wartosci zamdwienia i Zzrédet finansowania. Informacja o
wydatku podlega akceptacji Kierownika Zamawiajgcego i Dyrektora Finansowego, a nastepnie
zaakceptowang informacje przekazuje sie pracownikowi ds. Zamoéwien Publicznych (ZP) -
zatacznik nr 1.

2. Kazda informacja powinna mie¢ swoje odniesienie w pozycji planu zamdwien, ktérych wartos¢
jest nizsza niz kowta 130 000,00 ztf netto.

3. W przypadku gdy, realizowane zadanie nie zostato ujete w planie zamdwien, pracownik
realizujgcy zobowigzany jest, przed wszczeciem procedury zaproszenia do sktadania ofert,
poinformowac pracownika ds. ZP o aktualizacji lub korekcie planu zaméwien.

4. Komunikacja miedzy Pracownikiem Realizujgcym a Pracownikiem ds. ZP, odbywa sie
elektronicznie i/lub papierowo.

5. W razie ustalenia, ze wartos$¢ szacunkowa zamowienia jest rowna lub przekracza kwote 130 000
zt netto, pracownik ds. ZP wnosi zastrzezenia, co skutkuje brakiem mozliwosci realizacji
zamowienia przez Pracownika Realizujgcego zamdwienie.

6. Zamowienia dzieli sie na nastepujgce grupy:

1) Zamowienia, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20 000,00 zt netto — nie stosuje
sie niniejszego regulaminu, a w takim wypadku wystarczy sporzadzi¢ notatke uzasadniajaca
wybdr Wykonawcy lub stosowng adnotacje na odwrocie faktury VAT lub rachunku,

2) Zamowienia, ktorych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote 20 000,00 zt netto, a nie

przekracza kwoty 50 000,00 zt., netto zobowigzany jest do sporzadzenia informacji o wydatku
6



srodkéw publicznych stanowigcy zatgcznik nr 1, nastepnie do przeprowadzenia

rozeznania rynku z poszanowaniem zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcéw tj. zbadania w dowolnej formie ceny zamawianej dostawy, ustugi lub
roboty budowlane;j ( np. zebranie minimum 3 ofert np.: ze strony internetowej, wydruk
cennika lub sporzgdzenie notatki stuzbowej z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej
itp.), a nastepnie ztozenie ,Zlecenia” lub Zamoéwienia” - wzér okresla zatacznik nr 7 do
regulaminu potwierdzonego  wymaganymi podpisami. Wybrana oferta wraz z
sporzadzonym protokotu ( zatgcznik nr 2) musi by¢ zatwierdzona przez Prezesa Zarzadu

ZGK w Psarach sp. z 0.0. W przypadku udzielenia zamodwienia, ktérego wartosc¢ nie przekracza
50 000,00 zt. netto nie wymaga sie podpisania umowy z Wykonawcy, a dokumentem
wystarczajgcym do udokumentowania wydatku jest faktura/rachunek wraz z ewentualnym
protokotem odbioru lub innym dokumentem/ami, o ile taki protokét/inny dokument/y
zostat/y sporzadzony/e.

3) Zamoéwienia, ktérych warto$¢ szacunkowa przekracza kwote 50 000,00 zt. netto a
jednoczesnie jest mniejsza niz kwota 130 000,00 zt netto zobowigzany jest do:
a) sporzadzenia informacji o wydatkowaniu srodkéw publicznych o wartosci mniejszej niz
kwota netto 130 000 ztotych - zatgcznik nr 1,

b) sporzadzenia zaproszenia do sktadania ofert - zatgcznik nr 3.

c) sporzgdzenia protokotu postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego - zatgcznik nr
6.

7. Zaproszenie do sktadania ofert jest opracowywane wedtug wzoru na zataczniku nr 3 i zostaje
skierowane: pisemnie, faxem lub pocztg elektroniczng do potencjalnych Wykonawcéw
zamodwienia i/lub zamieszczone na stronie internetowe]j Zaktadu Gospodarki Komunalnej w
Psarach Spotce z ograniczong odpowiedzialnoscia www.zgk.psary.pl (zaktadka BIP) i/lub
zamieszczone na ogolnodostepnej internetowe platformie zakupowej (jezeli jest dostepna).

8. Pracownik realizujgcy decyduje w jakiej formie Wykonawca ma ztozy¢ oferte w odpowiedzi

na zaproszenie do sktadania ofert. W przypadku gdy Pracownik realizujgcy zdecyduje sie,

ze oferta moze zosta¢ ztozona w formie elektronicznej (UWAGA: forma elektroniczna w
rozumieniu Kodeksu cywilnego - zgodnie z art. 78' Kodeksu cywilnego & 1. Do zachowania
elektronicznej formy czynnosci prawnej wystarcza ztozenie oswiadczenia woli w postaci elektronicznej
i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym. § 2. Oswiadczenie woli ztozone w formie
elektronicznej jest rownowazne z oswiadczeniem woli ztozonym w formie pisemnej), bezposrednio na

skrzynke e - mail Komoérki organizacyjnej/Pracownika, osoba prowadzaca postepowanie ma
kazdorazowo zatgczy¢ do postepowania podpisane o$wiadczenie - zatacznik nr 5.
9. Zaproszenia do sktadania ofert nalezy skierowaé do takiej liczby wykonawcéw, ktéra zapewnia

konkurencje, oraz wybdr najkorzystniejszej oferty.

10.  Pracownik realizujgcy wypetnia oswiadczenie o braku powigzan z Wykonawcg/Wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty — zatgcznik nr 8.

11. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzane jest w nastepujacy
sposob:

1) poprzez skierowanie zaproszenia do sktadania ofert do co najmniej trzech wykonawcéw,
Swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zaméwienia i/lub

2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zaktadu Gospodarki
Komunalnej w Psarach Spodfce z ograniczong odpowiedzialnoscia www.zgk.psary.pl
(zaktadka BIP) i/lub

3) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na ogdlnodostepnej internetowej
platformie zakupowej (jezeli jest dostepna) i/lub

4) poprzez zaproszenie do negocjacji co najmniej 3 wykonawcow (chyba, ze ze wzgledu na
specjalistyczny charakter zamdwienia liczba wykonawcéw mogacych je wykonac jest
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12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24.
25.

mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2), gdy z uwagi na specyfike przedmiotu zamdwienia
udzielenie zamdwienia powinno zosta¢ poprzedzone negocjacjami i/lub

5) w przypadku braku informacji co do podmiotéw s$wiadczacych ustugi stanowigce
przedmiot zamdwienia, dopuszcza sie zamieszczenie ogtoszenia w sprawie zamodwienia
publicznego na stronie internetowej Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Psarach Spétce z
ograniczong odpowiedzialnosciag www.zgk.psary.pl (zaktadka BIP), skierowanie zapytania
do mniej niz trzech wykonawcéw oraz zamieszczenie zapytania ofertowego na
ogdlnodostepnej internetowej platformie zakupowej (jezeli jest dostepna).

Wykonawcy sktadajg swoje oferty zgodnie z wymaganiami wskazanymi w zaproszeniu.

Na podstawie ztozonych ofert zostaje wybrana oferta z najnizszg ceng lub oferta przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszgcych sie do przedmiotu zamodwienia pu-
blicznego.

W przypadku natychmiastowej potrzeby udzielenia zamdwienia, zaproszenie do sktadania ofert
moze zostac skierowane ustnie (osobiscie lub telefonicznie), do mniej niz trzech wykonawcéw,
niezaleznie od wartosci zamodwienia. Oferty w takim przypadku réwniez mogg zosta¢ ztozone
ustnie.

W przypadku, gdy zamodwienie moze zosta¢ udzielone wytgcznie jednemu wykonawcy
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, zamowienia udziela sie po
przeprowadzeniu negocjacji z wybranym wykonawca.

Zamowienia mozna udzieli¢ po przeprowadzeniu negocjacji z wybranym wykonawcg réwniez
w innych przypadkach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 ustawy Pzp, ktére to stosuje sie
odpowiednio.

W uzasadnionych przypadkach, dopuszcza sie udzielenie zamdwienia, ktérego przedmiotem jest
wykonanie okreslonych ustug, poprzez zawarcie umowy cywilnoprawnej z pracownikiem Za-
ktadu Gospodarki Komunalnej w Psarach Spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig o ile nie na-
rusza to lub nie stanowi obejscia przepiséw prawa pracy, w tym przepiséw o czasie pracy.

W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych, niewymienionych w poprzednich ustepach,
zamowienie moze zosta¢ udzielone wybranemu wykonawcy z pominieciem procedur
wskazanych w ust. 11, z zastrzezeniem zachowania zasad wymienionych w § 2 ust. pkt 1i 8.

Przy udzielaniu zamoéwienia w sposdb okreslony w wust. 16, 17, 18 niniejszego
paragrafu, wymagane jest pisemne uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamodwienia w wy-
brany sposdb.

W celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania mozna powotaé¢ Komisje.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie protokdt postepowania — zatgcznik nr 6 do
niniejszego regulaminu, ktdry zatwierdzony jest przez Kierownika Zamawiajgcego i stanowi pod-
stawe do sporzadzenia zlecenia/ zamowienia lub zawarcia umowy z Wykonawca.

W przypadku zapytania ofertowego kierowanego ustnie (osobiscie lub telefonicznie), dopuszcza
sie stosowanie uproszczonego protokotu w postaci notatki stuzbowej, zawierajgcej informacje
do kogo skierowano zapytanie i jakie uzyskano oferty cenowe.

W przypadku udzielenia zamdwienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem formy
pisemnej z zastrzezeniem przypadkdéw braku takiego obowigzku (§ 5 ust. 6 pkt. 1i 2).

Za podpisanie umowy z wykonawcg i jej rozliczenie odpowiada pracownik realizujgcy.

W przypadku zaméwien, ktdrych wartos¢, bez podatku od towardw i ustug, nie przekracza kwoty
50 000 ztotych netto, dopuszcza sie udzielenie zaméwienia ustnie, przy czym konieczne jest spo-
rzgdzenie w takim przypadku notatki stuzbowej z przebiegu rozmowy i dokonanych ustalen. Po-
twierdzeniem zawarcia umowy jest woéwczas wystawiona przez wykonawce faktura VAT lub ra-
chunek wraz z ewentualnym protokotem odbioru lub innymi dokumentami, o ile zostat/zostaty
sporzadzone/y.
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26. Cata dokumentacja z postepowan z zamowien przechowywana jest u Pracownikéw realizuja-
cych, sg oni odpowiedzialni za realizacje umowy oraz u Pracownika ZP, jest on odpowiedzialny
za archiwizacje dokumentacji.

27. Mozna zadaé wadium w wysokosci do 1,5 % wartosci zamowienia oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy do 5% ceny oferty, a w przypadku realizacji zamdwienia po ce-
nach jednostkowych do maksymalnej wartosci nominalnej umowy.

28. Brak obowigzku przeprowadzenia procedury oraz brak koniecznosci zawarcia umowy nie
oznacza zakazu przeprowadzenia procedury i zawarcia umowy.

§ 6.
Informacje dodatkowe.
1. Oferta podlega odrzuceniu w szczegdlnosci jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
2) zostata ztozona przez wykonawce:
a) podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub
b) niespetniajgcego warunkdw udziatu w postepowaniu, lub

c) ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia, potwierdzajacego brak
podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub innych
dokumentow lub oswiadczen wymaganych przez Zamawiajgcego,

3) jest niezgodna z przepisami prawa lub niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

4) jej tres$é jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego/zaproszenia do sktadania ofert
(warunkami zamowienia),

5) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposdb zgodny z wymaganiami, w tym
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzgdzania lub przekazywania ofert przy uzyciu
srodkéw komunikacji okreslonymi przez zamawiajgcego,

6) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

7) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia, a wykonawca
nie zdofat wykazac okolicznosci przeciwnej lub w ogéle nie ztozyt wyjasnien w tym zakresie
pomimo wezwania Zamawiajgcego,

8) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,

9) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu, ktérych nie mozna poprawié
i wyjasnic,

10) wykonawca zakwestionowat poprawienie w jego ofercie omytki pisarskiej, omytki

rachunkowej, innej omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z dokumentami
zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

11) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

12)  wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uptywie terminu zwigzania
ofertg,

13) wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst w sposéb nieprawidtowy lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot
wadium,

14)  zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych
do realizacji zamowienia dostepnych na miejscu u zamawiajgcego, w przypadku gdy
zamawiajacy tego wymagat w dokumentach zaméwienia.



Postepowanie zostaje uniewaznione w szczegdélnosci gdy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9

nie ztozono zadnego wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo zadnej
oferty,

wszystkie ztozone wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo oferty
podlegaty odrzuceniu,

cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze
zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty,

w odpowiednio stosowanych przypadkach, o ktédrych mowa w art. 248 ust. 3, art. 249 i
art. 250 ust. 2 ustawy Pzp, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub
koszcie,

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcy zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego,

wykonawca nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, a zamawiajacy nie
przeprowadzit ponownego badania i oceny ofert lub badanie to i ocena nie pozwolity na
dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty,

negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

Warunki odstgpienia od regulaminu.

Zamawiajagcy moze udzieli¢ zamdéwienia w trybie negocjacji z jednym wykonawca jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie zaproszenia do ztozenia oferty
wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w
istotny sposéb zmienione,

w wyjatkowych sytuacjach, gdy charakter dostaw, ustug lub robdt budowlanych lub
zwigzane z nimi ryzyko uniemozliwia wczesniejsze dokonanie ich wyceny,

nie mozna z gory okresli¢ szczegétowych cech zamawianych ustug, dostaw lub robdt
budowlanych w taki sposdb, aby umozliwi¢ wybdr najkorzystniejszej oferty w trybie
zapytania ofertowego/zaproszenia do sktadania ofert,

nie jest mozliwe udzielenie zamodwienia w trybie zaproszenia do ztozenia oferty,
poniewaz ze wzgledu na szczegdlnie ztozony charakter zamdwienia nie mozna opisac
przedmiotu zamdwienia w sposdb jasnych i precyzyjny, przy kierowaniu sie dyrektywami
z art. 91-103 ustawy Pzp lub obiektywnie okresli¢ uwarunkowan prawnych lub
finansowych wykonania zaméwienia,

ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamdwienia niewynikajacg z przyczyn lezgcych po
stronie zamawiajgcego, ktdrej wczeéniej nie mozna byto przewidzie¢, a wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia,

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ sSwiadczone tylko przez jednego

wykonawce: z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych
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7)

8)

przepisdw, w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci twdrczej lub
artystycznej,

w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamoéwien  dodatkowych, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym
i nieprzekraczajacych tacznie 50% wartosci realizowanego zamdwienia, niezbednych
do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, z przyczyn technicznych lub
gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego od zamdwienia podstawowego
wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztéw lub wykonanie zamdwienia
podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia dodatkowego,

w przypadku udzielenia, dotychczasowemu wykonawcy zadania podstawowego ustug,
dostaw lub robdét budowlanych zamdwien uzupetniajacych, stanowigcych nie wiecej
niz 50% warto$ci zamodwienia podstawowego i polegajacych na powtdrzeniu tego
samego rodzaju zamdwien, jezeli zamodwienie uzupetniajgce byto przewidziane w
zapytaniu ofertowym.

4. Przewiduje sie mozliwos¢ odstgpienia od stosowania regulaminu w przypadku:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

zamoéwien zwigzanych z ograniczeniem skutkdw zdarzenia losowego wywotanego przez
czynniki zewnetrzne, awarii, ktérych nie mozina byto przewidzie¢, w szczegdlnosci
zagrazajacych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem szkody
w znacznych rozmiarach,

prowadzenia akcji ratowniczych, gdzie zagrozone jest mienie, bezpieczenstwo i/lub
zycie 0s6b trzecich,

stwierdzenia przez pracownika realizujgcego, ze towar lub ustuga jest na tyle unikatowy
lub specjalistyczny, ze uzyskanie porownywalnej oferty nie bedzie mozliwe,

stwierdzenia przez pracownika realizujgcego, ze przeprowadzenie procedury zgodnie
z regulaminem przyczynitoby sie do poniesienia niewspdtmiernie wysokich kosztéw
w stosunku do wartos$ci zamdwienia.

W przypadku wystgpienia okolicznosci przewidzianej w pkt 1, pracownik realizujgcego
sporzadza notatke stuzbowg zawierajgcg uzasadnienie odstgpienia od regulaminu.

W przypadku robét budowlanych bedacych wynikiem awarii Zamawiajgcy powinien
posiada¢ petng i szczegétowg dokumentacje, a w szczegdlnosci: notatke stuzbowa
opisujgcy stan faktyczny, podpisang przez przedstawicieli Zamawiajgcego, ewentualnie
dokumentacje fotograficzng, potwierdzajgcg zaistnienie zdarzenia nieprzewidywalnego
i nagtego, ktére warunkuje podjecie natychmiastowej interwencji na danym obiekcie
budowlanym celem przywrdcenia go do petnej sprawnosci technicznej i uzytkowej oraz
zabezpieczenie zdrowia i zycia uzytkownikéw danego obiektu.

5. Regulaminu nie stosuje sie dla:

1. zamoéwien o wartosci, bez podatku od towardw i ustug, nieprzekraczajacej kwoty 20 000,00
ztotych netto dla: dostaw, ustug i robét budowlanych;

2. zamowien, ktérych warto$¢ przekracza 20 000,00 zt netto jednak jest mniejsza niz kwota
130 000,00 zt netto, a ktérych przedmiot obejmuje:

a)

b)

<)
d)

indywidualne formy podnoszenia kwalifikacji np.: szkolenia indywidualne, kursy, studia,
konferencje, prenumeraty, ogtoszen i reklam w $rodkach masowego przekazu,

zakup biletéw lotniczych badz zapewnieniu ustug hotelarskich w tym poza granicami kraju,
ustugi cateringowe,
dostawe materiatéw reklamowych,
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e) ustugi pocztowe,

f) ustugi prawne,

g) optaty cztonkowskie i optaty na rzecz sadéw i urzedow,
h) dostawe artykutéw spozywczych,

i)  wykonanie koncepcji architektoniczno — projektowych,

j) zamoéwien dotyczacych wczesniej wdrozonego oprogramowania informatycznego w tym
wodomierzy obstugiwanych przez system LibraRS,

k) ustugi wymagajgce specjalistycznej wiedzy w danej dziedzinie, w szczegdlnosc:
powotywanie biegtych, ekspertéw, specjalistéw w celu przedstawiania fachowych opinii,
analiz, doradztwa, ocen rozwigzan koncepcyjnych oraz projektowych w zakresie
posiadane] specjalizacji oraz praktyki zawodowej, hydrogeologiczne, geotechnicznych,
badan okresowych pracownikdw i uméw cywilno -prawnych,

)  umowy cywilnoprawne na sprzataczki, gospodarzy obiektéw rekreacyjno — sportowych,
obstuga oczyszczalni $ciekdéw oraz kanalizacji, kierownikéw budéw, inspektoréw nadzoru,
doradztwa dotyczgcego dziatalnosci prowadzonej przez ZGK w Psarach sp. z o.o0.,,
wyszukiwania awarii sieci wodociggowej, uméw o dzieto z pracownikami Zaktadu
Gospodarki Komunalnej w Psarach Sp. z 0.0.

m) umowy cywilnoprawne na wykonanie i prowadzenie strony internetowe;j,
n) zamowien najmu, dzierzawy, leasingu,

0) przeglady gwarancyjne i serwisowe samochoddéw firmowych i koparek (w tym badania
techniczne i naprawcze),

p) dostawy lub ustugi z ZFSS,

g) ustugi naprawy i serwisowania elektronarzedzi firmowych,

r) ustugi napraw pojazdéw i maszyn firmowych

s) ustugi doradztwa i konsultacji wizerunkowych,

t) ustugi biur rachunkowych i geodezyjnych,

u) dostawa paliwa przeznaczonego do samochoddw stuzbowych ZGK w Psarach sp. z 0.0.,

v) inne szczegdlnie uzasadnione przypadki - wéwczas Kierownika Zamawiajgcego moze
podjac decyzje o odstgpieniu od stosowania regulaminu.

6. 1. Postanowien Regulaminu nie stosuje sie takze, jezeli w drodze porozumienia z innymi
jednostkami, podmiotami realizujgcymi wspdlnie zadania z zamawiajgcym lub podmiotami
biorgcymi udziat w finansowaniu zadania ustalono inne zasady organizacji procedury udzielania
zamowien.

2. W uzasadnionych przypadkach, ktérych z zachowaniem najwyzszej starannosci nie mozna byto
przewidzie¢, a zachodzi konieczno$¢ natychmiastowego wykonania zamdwienia, kierownik
zamawiajgcego albo pracownik realizujgcy moze podjgé decyzje o odstgpieniu od stosowania
postanowien Regulaminu w zakresie procedury porownywania ofert i realizowa¢ zamdwienie z
jednym wybranym wykonawcga. Uzasadnienie wyboru wykonawcy wraz ze wskazaniem przyczyn
zaniechania procedur przewidzianych w Regulaminie nalezy zawrze¢ w notatce stuzbowe;.

3. Udzielenie zamdwienia w przypadkach, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktédw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finansdow publicznych w zakresie wykorzystania lub dysponowania $rodkami
publicznymi, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentdw okreslajgcych
sposob udzielania zamowien wspdtfinansowanych ze Zzrédet zewnetrznych.

7. Przewiduje sie mozliwo$é odstapienia od obowigzku podpisania umowy z Wykonawca
w przypadku:
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1) decyzji Kierownika Zamawiajgcego,

2) stwierdzenia przez pracownika realizujgcego zamdwienie, ze towar jest dostepny
w wielu np. sklepach i posiada gwarancje oraz sporzadzanie umowy nie poszerza
uprawnien instytucji zamawiajgcej wzgledem kodeksowego stosunku kupna
sprzedazy.

§7.

Obligatoryjne podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

1. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego wyklucza sie:
a) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006

i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (dalej ustawa sankcyjna),

b) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 .
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjne;j,

c) wykonawce, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych

w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa

w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjne;.

2. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 1.

3. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 1, zamawiajacy odrzuca oferte
takiego wykonawcy, nie zaprasza go do ztozenia oferty, nie zaprasza go do negocjacji, a takze nie
prowadzi z takim wykonawcga negocjacji.

4. W przypadku zmiany ustawy sankcyjnej jak rowniez w przypadku przyjecia innych powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa o podobnym zakresie lub celu, ktére bedg mie¢ zastosowanie od
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego objetych niniejszym Regulaminem, normy
wynikajgce z tych przepisow bedg mie¢ zastosowanie w miejsce powyzszych postanowien lub
rownolegle z nimi bez koniecznosci zmiany lub uzupetnienia niniejszego Regulaminu.

5. Postanowienia niniejszego paragrafu zachowujg moc obowigzujgcg na czas obowigzywania
ustawy sankcyjnej lub innych przepiséw, o ktdrych mowa w ust. 4 powyzej.

§8.

Sprawozdawczos¢ i planowanie.

1. Pracownik ds. ZP sporzadza, roczne sprawozdanie z udzielonych zamdwien publicznych na
podstawie przekazanych danych i informacji o udzielonych zamdwieniach i przekazuje Prezesowi
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Urzedu Zamowien Publicznych w danym roku w terminie do dnia 1 marca nastepnego roku.

2. Kierownik Zamawiajgcy wraz z pracownikiem ds. ZP sporzadzajg plan zamdwien publicznych na
dany rok z uwzglednieniem dostaw, ustug i robdt budowlanych sporzadzany zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 12 do niniejszego regulaminu.

3. Zamawiajacy jest zobowigzany do archiwizowania i przechowywania w sposéb gwarantujgcy
nienaruszalnos¢ dokumentacji postepowania.

4. Obowigzek, o ktdrym mowa w ust. 3 obejmuje wszelkie dokumenty zwigzane z przygotowaniem i
prowadzeniem postepowania, ze szczegdlnym uwzglednieniem:

a) ztozonych ofert,

b) wydrukéw ofert/cennikéw z portali internetowych,

c) notatek stuzbowych,

d) korespondencji i sporzagdzonych w toku postepowania,

e) zlecen udzielonych wykonawcom,

f) uméw zawartych w wyniku udzielenia zaméwienia publicznego,
g) rachunkéw i faktur.

5. Okres przechowywania dokumentacji z postepowan nie moze by¢ krétszy niz 5 lat od dnia
zakonczenia postepowania, w przypadku gdy zamodwienie jest udzielone na podstawie umowy
zawartej z wykonawcg — 10 lat od dnia jej zawarcia.

§09.

Inne postanowienia.

1. Spory interpretacyjne w zakresie tresci Regulaminu rozstrzyga Kierownik Zamawiajgcego lub
pracownik realizujgcy.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamdwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamodwien publicznych,
Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.
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§ 10.

Zataczniki do Regulaminu.

Nr zatgcznika

Nazwa zatacznika

1 Informacja o:
- wydatkowaniu $rodkéw publicznych, ktére sg finansowane z budzetu ZGK w Psarach sp. z 0.0. od
wartosci przekraczajacej 20 000,00 zt. netto do wartosci nieprzekraczajgcej 50 000 zt netto;
- wydatkowaniu srodkéw publicznych, ktére sg finansowane z budzetu ZGK w Psarach sp. z 0.0. od
wartosci przekraczajgcej 50 000 zt netto do wartosci mniejszej niz kwota 130 000 zi. netto;
2 Protokét z rozeznania rynku
3 Zaproszenie do sktadania ofert
4 Druk oferty
5 Oswiadczenie o zachowaniu bezstronnosci i obiektywizmu, a takze poufnosci przez pracownika Zamawia-
jacego w zakresie przyjmowania ofert drogg e - mail
6 Protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci, bez podatku od towarow i
ustug, mniejszej niz 130 000 ztotych
7 Zamowienie /Zlecenie — do rozeznania rynku
8 Oswiadczenie Zamawiajgcego o braku powigzan z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w odpowiedzi na

zaproszenie do sktadania ofert

9 Zaproszenie do negocjacji

10 Protokét z negocjacji

11 Druk oferty negocjacyjnej.

12 Wz6r planu zamoéwien publicznych.
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Zatacznik Nr 1do
Regulaminu

udzielania zamoéwien,
ktérych wartosé, bez podatku
od towardw i ustug, jest mniejsza

niz kwota 130 000 ztotych

NF SPrawy: ..c.ccveveveiciiicieinieeee

Informacja o':

- wydatkowaniu srodkéw publicznych od wartosci przekraczajgcej 20 000,00 zt netto do wartosci nie-
przekraczajacej 50 000,00 zt netto,

— wydatkowaniu srodkéw publicznych od wartosci przekraczajacej 50 000,00 zt netto do wartosci
mniejszej niz kwota 130 000,00 zt netto.

1. Nazwa, przedmiot zamdwienia:
Rodzaj zaméwienia® dostawa (D) [; ustuga (U)E; robota budowlana (RB)@; awarial.

2. Imie i nazwisko osoby prowadzgcej postepowanie (Pracownika realizujgcego)
.............................................................................. tel. WeW...ooceeee e

3. Do zamoéwienia zastosowano wytgczenia na podstawie regulaminu udzielania zamdwien publicznych
ktorych wartos¢, bez podatku od towardw i ustug, jest mniejsza niz kwota 130000 ztotych

na podstawie § ............... pkt.............

4, Wydatek jest / bedzie finansowany ze zrédta: dz. ............... 10zdz. ..cccevevers G

5. Wydatek przewidziany w planie zamdwien poz. nr................... /nieprzewidziany w planie zamowien.

6. Aktualizacja/korekta planu zamoéwien przekazana do pracownika ZP w dniu: .........cceevvevvevennnen. .

7. Oszacowania wartosci zamowienia wynosi netto zi. - .........ccceeeeeeeeee. (Stownie: ............... ), w tym
stawka podatku VAT 8% lub 23% wynosi: .................. . Zamawiajgcy/Pracownik realizujacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia brutto: ..........cccceceeueuennene (stownie: ....ooueeneeeiiennn)

Podpis pracownika realizujgCego :.....uuiiiiieeieiee ettt e st st st sn e e raennes

Data przekazania iINfOrmMaciz. ... e e e e e

UWagi PraCoWNIKa ZP:......c.oove ettt sttt sttt st st st e s bt

akceptacja Dyrektora Finansowego akeeptacja Prezesa Zarzadu

! Zaznaczy¢ wlasciwe

2 Zaznaczy¢ wlasciwe
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Zatacznik Nr 2do
Regulaminu

udzielania zamoéwien,
ktérych wartosé, bez podatku
od towardw i ustug, jest mniejsza

niz kwota 130 000 ztotych

PROTOKOt POSTEPOWANIA W PROCEDURZE UDZIELENIA ZAMOWIEN

( od wartosci przekraczajacej 20 000,00 zt netto do wartosci nieprzekraczajacej 50 000,00 zt netto )

1. | Zamawiajgcy
Petna nazwa (firma) Zamawiajacego:

(dopuszcza sie pieczed)

2. | Przedmiot zamowienia

1. Nazwa przedmiotu zamowienia:

2. Wartos¢ zamodwienia zostata ustalona
a) nakwote netto......ccccecveeeeennnen. zt,,

b) wdniu ..cceeerrreennen. r. na podstawie (wskazac odpowiedni  dokument, np. planowane
koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy)...............ccceeeuueee.

6. Porédwnanie ofert
1. W postepowaniu w dniu .......cccceeenee przeprowadzono badanie rynku uzyskujgc nastepujgce
oferty:
L.p. Nazwa Adres Wyko- Wartos$é brutto | Kryterium oceny Spetnienie wa-
Wykonawcy nawcy 71, / uwagi runkéw?
(nalezy wpisaé (1/0)
cene netto, o
brutto i inne Spetnia 1 wpisac
oceniane kryte-
ria oceny ofert) | Nie spetnia — wpi-
sac0
1.
2.

3 Stawianie warunkow udziatu nie jest obowiazkowe.
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3.

7. Najkorzystniejsza oferta/ uniewaznienie postepowania*:

Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru®:

8. Zawiadomienie o wyniku postepowania/uniewaznieniu® postepowania
1. Zawiadomienie o wyniku/uniewaznieniu postepowania:
[J zostato przestane Wykonawcom w dniu .................. r. W Sposob: ....c.cevvevereviene. (e - mai-

lem, pisemnie)

2. Powody uniewaznienia (podaé uzasadnienie faktyczne i prawne): ..........ueceeenne..

9. Termin realizacji zaméwienia: .......cccccecevevrreeeennne.

9. Osoba sporzadzajgca protokét

Protokot SPOrZadzit: ..ot st st e s e et

(data, imie i nazwisko osoby sporzqdzajgcej protokdt)

10. |Zatwierdzenie protokotu

(imie i nazwisko kierownika zamawiajgcego/pracownika zamawiajgcego upowaznionego przez
kierownika zamawiajgcego)

Psary, dn................

11. | Zataczniki do protokotu:

1. Potwierdzenie zebrania ofert/ wydrukowania.

4 Niepotrzebne skresli¢

Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano wraz z przyznang punktacja. Dotyczy to wszystkich ztozonych
ofert. Wyjatek stanowia osoby fizyczne, ktorych oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, wtedy Zamawiajacy informuje wszystkich Wykonawcow o wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajac imi¢ i nazwisko oraz miejscowos$¢ zamieszkania.

Niepotrzebne skresli¢.

7 Nalezy opisa¢ okolicznosci uniewaznienia postgpowania powolujac si¢ na zapisy zaproszenia do sktadania ofert - zalacznik 6.
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NFr sprawy: .....ccceceeeveennnnee

Zamawiajacy:

Zaktad Gospodarki Komunalnej w Psarach
Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig
Dabie, ul. Dolna 1

42-504 Bedzin

woj. Slaskie

nr KRS 0000953285

nr NIP 6252480712

Tel./fax: 32 360-16-70, 32 360-16-711;
www.zgk.psary.pl

e-mail: zgk@psary.pl

Zatacznik Nr 3do
Regulaminu

udzielania zamoéwien,
ktérych wartosé, bez podatku
od towardw i ustug, jest mniejsza

niz kwota 130 000 ztotych

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Uwaga: przed skierowaniem zaproszenia do Wykonawcow czy jego opublikowaniem prosze usung¢
wszystkie przypisy, ktére majg charakter instruktazowy.
Mozna dokonac¢ modyfikacji druku zaproszenia wg potrzeb Zamawiajqgcego.

1. Zamawiajacy®: .coevrerereene

zaprasza potencjalnych Wykonawcow do ztozenia ofert na zadanie

2. Zamoéwienie jest realizowane na podstawie ustalenia wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zt netto.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia, umozliwiajacy ztozenie ofert® .......covvvvveennee.

1) termin realizacji ZaMOWIENIA .....ceeueveeierieieee e

2) okres gwaranciji: .............

3) warunki ptatnosci: ..........

8 Nazwa Zamawiajacego.

9 Uwaga: Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzglgdniajac wszystkie
wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
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4) inne szczegdtowe wymagania Zamawiajacego®: ...iiiiivine s,

4. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis dokonywania oceny ich spetnienia (fakultatywnie z zastrzeze-
niem elementéw obligatoryjnych wynikajgcych z przepiséw prawa):

5. Kryteria oceny oferty (wymieni¢) oraz informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteridw oceny oferty i opis sposobu przyznawania punktacji za

6. W przypadku zainteresowania realizacja ww. zadania, zapraszamy do ztozenia oferty na
zatgczonym druku ,OFERTA” oraz wypetnienia pozostatych drukéw stanowigcych integralny
zatgcznik do niniejszego zaproszenia.

1) Sposdb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢é w formie pisemnej w zamknietej nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed
otwarciem kopercie opisanej nazwg zadania i informacjg , oferta, nie otwieraé przed dniem otwarcia
ofert” :

a) osobiscie w siedzibie: .................. (corerrereerereinee) = e ,
b) przestaé na adrest?: ........oeveeeiineviriieeerienns S e UL e,

c) w wersji elektronicznej (forma elektroniczna w rozumieniu Kodeksu cywilnego - Zgodnie z art. 78
Kodeksu cywilnego § 1. Do zachowania elektronicznej formy czynnosci prawnej wystarcza ztoze-
nie oswiadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektro-
nicznym. § 2. Oswiadczenie woli ztoZone w formie elektronicznej jest rownowazne z oswiadcze-

niem woli ztozonym w formie pisemnej.) na e-mail: .........ccoeevcvevercieeennne. z informacja ,,oferta, nie
ujawniac przed dniem otwarcia ofert” w nieprzekraczalnym terminie: do dnia .................. do
fo{o o F 2

Uwaga: W przypadku ztozenia oferty w wersji elektronicznej decyduje chwila, gdy wprowadzono jq do srodka
komunikacji elektronicznej w taki sposob, aby mozna bytfo zapoznac sie z jego trescig (z zachowaniem zasady
poufnosci, o ktérejf mowa w Regulaminie udzielania zamdwien, ktdrych wartos¢, bez podatku od towarow i
ustug, jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych), w przypadku wersji papierowej decyduje data wpfywu oferty
do Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Psarach. Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert zostang zwroé-
cone Wykonawcom.

2) Do oferty muszg by¢ dotgczone nastepujgce dokumenty:
a) wypetniony i podpisany druk ,OFERTA”;
b) akceptacja projektu umowy (o ile byta wymagana przez Zamawiajgcego);

c) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub inny stosowny dokument — jezeli
zostato ustanowione badZz do reprezentowania Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamédwienia,

d) inne dokumenty (o ile byty wymagane przez Zamawiajqcego).

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania

10 Uwzgledni¢ ewentualnie inne kwestie istotne dla Wykonawcy z punktu widzenia zlozenia oferty tj. w przypadku finansowania zamowienia wpisa¢ informacje dla

Wykonawcow o platnosciach uwzgledniajacych platnos¢ catkowita (jednorazowa ) badz czg$ciowa, terminy platnosci, ewentualne zmiany wynagrodzenia z doktadnym
mechanizmem waloryzacji (np. wskaznik GUS) i okresy waloryzacji (o ile wystgpuja), formalnosci jakie musi spetni¢ Wykonawca celem zawarcia umowy.

u Mie¢ na wzgledzie fakt, iz zasady przyznawania punktow (warto$ci punktowej oferty) przedstawiaja si¢ inaczej w przypadku kryteriow (lub podkryteriow) wymiernych,

inaczej za$§ w odniesieniu do kryteriow (lub podkryteriow) niewymiernych, co wymaga bezwzglgdnego zastosowania ponizszych regut: a) W przypadku stosowania
kryteriow wymiernych (np. cena, termin realizacji zamowienia, okres gwarancji, moc silnika, $cieralno§¢ nawierzchni, grubos¢ podioza itp.) stosowa¢ gltownie formuty
matematyczne (arytmetyczne: licznik/mianownik). W zalezno$ci od kryterium oceny jej przedmiotem moze byé¢ wielko$¢ (kryteria ilosciowe) lub jako$¢ (kryteria
jako$ciowe), b) W przypadku stosowania kryteriow niewymiernych (np. wlasciwosci estetyczne, komfort, organizacja przedsigwzigcia, rozwigzanie technologiczne itp.) po
uprzednio dokonanym jednoznacznym i wyczerpujacym opisie tych kryteriow dokonywa¢ bezwzglednie ich kwantyfikacji poprzez stopniowanie spetnienia preferencji
Zamawiajacego uwzgledniajacych ich opis (np. za pomoca wyrazow wartosciujacych typu bardzo dobry, dobry, staby, mierny ) i nadanie im okreslonej warto§ci w punktach
(bardzo dobry — 5 pkt. , dobry — 4 pkt, staby - 3 pkt. , mierny — 2 pkt.). ¢) W przypadku wprowadzania kryterium pozacenowego majacego charakter wymierny (np. czas
reakcji, termin realizacji) obowiazkowo wprowadza¢ do zapisow projektu umowy kary umowne za niedotrzymanie deklaracji ofertowej Wykonawcy stanowiacej kryterium
oceny ofert (np. w sytuacji niedotrzymania zadeklarowanego w ofercie czasu reakcji na awari¢ od momentu powiadomienia przez Zamawiajacego), mozna wprowadzi¢
przedziaty czasowe z odpowiednio dobranymi karami umownymi.

12 Nalezy wpisa¢ nazwe Komorki organizacyjnej
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Wykonawcy lub Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

1. Wszelkie zapytania mogg by¢ sktadane przez Wykonawcow wytgcznie na drodze pisemnej

(osobiscie, poczty, e - mailem) z dopiskiem ,,Zapytanie do zadania pn. .......... ”, (przy czym moga one
wpltyngé do Zamawiajgcego do potowy okresu wyznaczonego na sktadanie ofert), co zobowigzuje
Zamawiajgcego do opublikowania zapytad na stronie internetowej z jednoczesnym
poinformowaniem Wykonawcéw, ktérzy ujawnili sie w toku prowadzonej procedury. Zapytania ztozone
po wymaganym terminie nie beda rozpatrywane przez Zamawiajgcego. Nie dopuszcza sie sktadania za-
pytan telefonicznie, co zobowigzuje Wykonawce do respektowania procedury prowadzonej przez
Zamawiajgcego.

Sposréd ztozonych ofert na niniejsze zadanie zostanie wybrany ten Wykonawca, ktéry spetni
stawiane warunki, wymagania oraz uzyska najwyzszg ilos¢ punktdw w oparciu o kryteria wyboru oferty
okreslone przez Zamawiajgcego jw.

Dopuszcza sie/ nie dopuszcza® sie negocjowanie zaproponowanych przez Wykonawcéw
elementow ofert ze szczegdlnym uwzglednieniem zasady uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania  Wykonawcow. Zasada negocjowania  dotyczy  wszystkich  wainych  ofert
Wykonawcéw, ktére zostaty ztozone do niniejszego zadania (o ile procedura negocjowania zostata
dopuszczona) — wykorzysta¢ zatgcznik nr 9.

4. Negocjowanie elementdéw ofert (zasady) - opcjonalnie

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ negocjacji cen lub innych wskazanych elementéw oferty.
O negocjacjach ofertowych decyduje Zamawiajgcy. Zamawiajgcy przeprowadzi negocjacje zgodnie
z pkt 3.

2. Do negocjacji dopuszczeni zostang tylko Ci Wykonawcy, ktorych oferta nie zostata
odrzucona.

3. Negocjacje odbywac sie bedg nastepujaco:

a) Do wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli waine oferty zostanie wystana droga
mailowga informacja o ilosci ztozonych ofert, nazwach Wykonawcéw i zaoferowanych cenach
oraz innych elementach, ktére beda poddawane negocjacjom, w postaci skanu formularza
cenowego, a takie o ofertach odrzuconych oraz informacja o terminie
i sposobie ztozenia oferty negocjacyjnej — zatgcznik nr 9. Do informacji zostanie dotgczony for-
mularz ,OFERTY NEGOCJIACYINEJ”- zatgcznik nr 11, ktéry nalezy wypetnié¢, podpisaé przez
osobe umocowang do sktadania ofert oraz zeskanowac i przesta¢ zgodnie z informacjg przeka-
zang w wiadomosci mailowe;j.

b) W przypadku gdy, Wykonawca nie ztozy oferty negocjacyjnej, oferta ztozona pierwotnie
pozostanie ofertg ostateczng. Jednoczesnie Wykonawca nie moze w ramach ztozonej oferty
negocjacyjnej zadeklarowa¢ ceny Ilub innych ocenianych parametréw gorszych niz
w pierwotnie ztozonej ofercie pod rygorem odrzucenia jego oferty.

C) Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow o ztozonych ofertach negocjacyjnych wraz
z podaniem zaoferowanych cen/innych elementdw, a takze o ilosci przyznanych punktow wy-
liczonych zgodnie z zapisami zaproszenia.

d) W przypadku, gdy przynajmniej dwdch Wykonawcdw otrzyma takg samg najwyzsza ilosé
przyznanych punktéw wdéwczas zostang poinformowani o kolejnej mozliwosci ztozenia ofert
negocjacyjnych zachowujac analogiczng procedure.

€) Procedura negocjacji zakoriczy sie w momencie kiedy jedna oferta uzyska najwiekszg ilos¢
punktow wyliczong zgodnie z zapisami w zaproszeniu.

f) Z przeprowadzonych negocjacji zostanie sporzagdzony protokét — zatacznik nr 10.

Podpis osoby prowadzacej postepowanie Podpis Prezesa Zarzadu

13

Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 4 do

Regulaminu

udzielania zamoéwien,

ktérych wartosé, bez podatku

od towardw i ustug, jest mniejsza

niz kwota 130 000 ztotych

ZAMAWIAJACY:

Zaktad Gospodarki Komunalnej w Psarach

Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig

Dabie, ul. Dolna 1

42-504 Bedzin

woj. Slaskie

nr KRS 0000953285

nr NIP 6252480712

Tel./fax: 32 360-16-70, 32 360-16-711;

www.zgk.psary.pl

e-mail: zgk@psary.pl

DRUK OFERTY

Uwaga: przed skierowaniem zaproszenia wraz z drukiem oferty do Wykonawcow prosze usungc wszystkie przypisy,
ktére majq charakter instruktazowy dla Zamawiajgcego, mozna dokonaé modyfikacji i (-lub) rozszerzenia druku oferty

wg potrzeb zamawiajgcego oraz wprowadzic¢ aktualne zapisy dotyczgce RODO.

. Dane Wykonawcy:

1) NBZWA ettt et sre st te et er et e e e s ebesre s sen e tetberserasere e e s nennenserees

2)  AAIES et sttt sttt st s st ea st

3) NIP e REGON ..ottt e e e

4)  KRS/CEIDG ...ueveevierereetie ettt et eveeseesee b tes s ssasss bbb ese st s enssebatensasasenssesasens

5) Osoba do kontaktu ..........ccceevereeeneen.. steli v, E—mail.ccooeieeiirririierernnee

. Niniejszym sktadam oferte na wykonanie zadania pn®.:..........c.c.cccooovvevreereeiveennne.

Il. Deklaruje wykonanie zadania za wynagrodzeniem w wysokosci:
Netto: ...cccceeeevrenenn. zt. stownie netto................. plus....... % podatku VAT = .....cccceeeivieeeeen, zt. stownie
VAT: oo =T (V1 o zt. stownie brutto @.......ccceeveeeeeennnnn.

lll. Termin realizacji zadania:

Deklaruje realizacje zadania w terminie ........ccccceeecvveeeeecnnennn. ( nie pdzniej niz do ................ )15
IV.  Okres gwarancji:

Na przedmiot zamdwienia udzielam .......... miesiecy gwarancji (nie mniej niz ... miesiecy).
V. Termin zwiazania ofertg: Oswiadczam, ze pozostaje zwigzany niniejszg ofertg przez okres .....

14
1

Wypehia Komorka Zamawiajacego.
5 Rekomenduje si¢ wpisanie przez Zamawiajacego terminu zakonczenia zadania okreslonego w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach.

16 Zamawiajacy wpisuje termin zwigzania oferta (ilo¢ dni).



liczac od dnia uptywu terminu do skfadania ofert.

VI.  Akceptuje projekt umowy'” i wszystkie wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia stawiane przez
Zamawiajgcego i zobowigzuje sie do zawarcia umowy w wymaganym terminie, na
warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego.

VIl. Oswiadczam, ze:

- wykonam zadanie sitami wtasnymi*
- przewiduje wykonanie zadania przy pomocy nastepujgcych podwykonawcow,
Lp. Zakres zlecany Podwykonawcy Nazwa i adres Podwykonawcy
*niepotrzebne skresli¢
Data oo

Podpis i pieczatka 0s6b(-y) wskazanych w dokumencie
upowazniajacym

do wystepowania w obrocie prawnym

lub posiadajacych petnomocnictwo

17 Jezeli byta zalacznikiem do zaproszenia do sktadania ofert.
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Zatacznik Nr 5 do

Regulaminu
udzielania zamoéwien,

ktérych wartosé, bez podatku
od towardw i ustug, jest mniejsza

niz kwota 130 000 ztotych

Pieczatka Zaktadu

OSWIADCZENIE
O ZACHOWANIU BEZSTRONNOSCI | OBIEKTYWIZMU
ORAZ ZACHOWANIU POUFNOSCI PRZEZ PRACOWNIKA ZAMAWIAJACEGO
W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA OFERT DROGA E — MAIL DO TERMINU SKEADANIA OFERT
NA ZADANIE PN.:

Ja, nizej podpisany(a) oswiadczam, ze

1) nie pozostaje/pozostaje* z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to bu-
dzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci,

2) podczas prowadzenia procedury rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcéw za pomoca poczty
elektronicznej oferty systematycznie przesytane przez Wykonawcow na powyzsze zamdwienie wpty-
nety bezposrednio na madj stuzbowy adres e - mailowy, a deklarowane przez Wykonawcéw ceny ofer-
towe i pozostate istotne elementy stuzgce ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert zostaty upublicz-
nione dopiero po uptywie terminu przewidzianego na sktadanie ofert.

(data i podpis osoby odpowiedzialnej
za przeprowadzenie procedury)
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Zatacznik Nr 6 do

Regulaminu

udzielania zamowien,

ktérych wartosé, bez podatku

od towardw i ustug, jest mniejsza

niz kwota 130 000 ztotych

PROTOKOt POSTEPOWANIA

o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci, bez podatku od towaréw i ustug, mniejszej niz 130 000
ztotych

1. | Zamawiajacy
Petna nazwa (firma) Zamawiajacego:

(dopuszcza sie pieczed)

2. | Przedmiot zamodwienia

3. Nazwa przedmiotu zamdwienia:

a) nakwote netto......cccceeveeeernneen. zt,,

b) wdniu ..cceeerrreennnn. r. na podstawie (wskazac odpowiedni  dokument, np. planowane
koszty, kosztorys inwestorski, itp.).........ccceveeveveeeeennnns

4. |Sposéb upublicznienia zaproszenia do sktadania ofert:

[J skierowanie zaproszenia do skftadania ofert do co najmniej trzech wykonawcéw,
Swiadczgcych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia i/lub

[] zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowe]j Zaktadu Gospodarki Komunalnej w
Psarach Spétce z ograniczong odpowiedzialno$cig www.zgk.psary.pl (zaktadka BIP) i/lub

[J poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na ogdlnodostepnej internetowej platformie zakupo-
wej (jezeli jest dostepna) i/lub

[] poprzez zaproszenie do negocjacji co najmniej 3 wykonawcéw (chyba, ze ze wzgledu na
specjalistyczny charakter zamodwienia liczba wykonawcédw moggcych je wykonac jest mniejsza,
jednak nie mniejsza niz 2), gdy z uwagi na specyfike przedmiotu zamdwienia udzielenie zamodwienia
powinno zosta¢ poprzedzone negocjacjamii/lub

\ w przypadku braku informacji co do podmiotéow $wiadczacych ustugi stanowigce przedmiot
zamowienia, dopuszcza sie zamieszczenie ogtoszenia w sprawie zamdwienia publicznego na stronie
internetowej Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Psarach Spodtce z ograniczong odpowiedzialnosciag
www.zgk.psary.pl (zaktadka BIP), skierowanie zapytania do mniej niz trzech wykonawcow oraz za-
mieszczenie zapytania ofertowego na ogdlnodostepnej internetowej platformie zakupowej (jezeli
jest dostepna).
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http://www.zgk.psary.pl/
http://www.zgk.psary.pl/

O WiNNY SPOSOD (JAKI) ceveveeeiierieeee ettt ettt ettt et aer et v e eans

5. | Miejsce i termin sktadania ofert
1. Miejsce sktadania ofert ... e

2. Termin sktadania ofert uptyngt w dniu ............r. o godz. ... : ...

6. Otwarcie ofert

1. W postepowaniu:

. nie wptyneta zadna oferta
. wptynety oferty
L.p. Nazwa Spetnienie warunkéw?®
Wykonawcy
(1/0)
Spetnia — wpisa¢ 1
Nie spetnia — wpisac¢ 0
1.
2.
3.
7. Najkorzystniejsza oferta/ uniewaznienie postepowania®®:

8. Zawiadomienie o wyniku postepowania/uniewaznieniu®! postepowania
1. Zawiadomienie o wyniku/uniewaznieniu postepowania:
[] zostato przestane Wykonawcom w dniu .................. r. w sposob:

(e - mailem, pisemnie)
[J opublikowane na stronie internetowej BIP od dnia..............do dnia......ccccceeveunnen.

2. Powody uniewaznienia (podaé uzasadnienie faktyczne i prawne)??: ........eveeene.

9. Osoba sporzadzajgca protokét
Protokot SPOrZadzit: .....ce e e e s st et ena s

(data, imie i nazwisko osoby sporzqdzajqcej protokdt)

10. |Zatwierdzenie protokotu

(imie i nazwisko kierownika zamawiajgcego/pracownika zamawiajgcego upowaznionego przez kierownika zamawiajgcego)

Psary, dn................

18 Stawianie warunkow udziatu nie jest obowiazkowe.

1 Niepotrzebne skreslié

20 Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce

zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano wraz z przyznang punktacja. Dotyczy to wszystkich ztozonych
ofert. Wyjatek stanowia osoby fizyczne, ktorych oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, wtedy Zamawiajacy informuje wszystkich Wykonawcow o wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajac imi¢ i nazwisko oraz miejscowo$¢ zamieszkania.

21

22

Niepotrzebne skreslic.

Nalezy opisa¢ okolicznosci uniewaznienia postgpowania powotujac si¢ na zapisy zaproszenia do sktadania ofert - zatacznik 13.
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11.

Zatgczniki do protokotu:
1. Potwierdzenie upublicznienia zaproszenia do sktadania ofert.
2. Ztozone oferty.

3. Oswiadczenie/ o$wiadczenia — zatacznik nr 4 do regulaminu.

27



Zatacznik Nr 7 do Regulaminu
udzielania zamoéwien,

ktérych wartosé, bez podatku

od towardw i ustug, jest mniejsza

niz kwota 130 000 ztotych

Nrsprawy: ....cceevevevieenns
ZAMOWIENIE / ZLECENIE NR ......cceunee Y

Zaktad Gospodarki Komunalnej w Psarach Spétka z ograniczong odpowiedzialnos$cig, 42-512 Psary, ul.
Malinowicka 4, dla ktorej akta rejestrowe prowadzi Sad Rejonowy Katowice-Wschéd w Katowicach VI
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000953285 posiadajgca nr NIP:
6252480712, REGON: 520855874, o wysokosci kapitatu zaktadowego 33 826 000,00 zt, reprezentowana przez:
Prezesa Zarzadu (zgodnie z zasadami reprezentacji wynikajgcymi z KRS)/petnomocnika na podstawie
udzielonego przez upowazniony organ petnomocnictwa

ZAMAWIAX[ZIECA™ .ottt e e

(okreslenie przedmiotu zamdwienia)
Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia:

Termin wykonania zamdwienia/zlecenia* ustala sie do dnia: .....cceceeveeeveeeeecreceeeeee e

Strony ustalajg, ze wynagrodzenie za wykonanie zamodwienia/zlecenia nie przekroczy kwoty: ................. zt
netto (stownie: ..o, zt) kwoty brutto: ............. (stownie: ... ) w
TYM o % podatek VAT W WYSOKOSCI ...couvevervieerieeeciee e zf, ¥**

Wynagrodzenie pfatne jest przelewem na konto Wykonawcy, w terminie .........cccocueeneee. dni od dnia

doreczenia faktury VAT*/rachunku* Zaktadowi Gospodarki Komunalnej w Psarach Spétce z ograniczong
odpowiedzialnoscia, po podpisaniu protokotu odbioru*.

Dane do faktury:

Zaktad Gospodarki Komunalnej w Psarach

Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig

Dabie, ul. Dolna 1

42-504 Bedzin

woj. Slaskie

nr KRS 0000953285

nr NIP 6252480712

(Dyrektor Finansowy lub osoba upowazniona) (Prezes Zarzadu lub osoba upowazniona)

Sporzadzit:

* - niepotrzebne skresli¢

- jezeli wystepuje potrzeba okreslenia terminu
*** _jezeli wykonawca nie jest ptatnikiem VAT, podaje sie cene z pominieciem zapiséw o tym podatku

*%
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Zatacznik Nr 8 do

Regulaminu

udzielania zamowien,

ktérych wartosé, bez podatku

od towardw i ustug, jest mniejsza

niz kwota 130 000 ztotych

OSWIADCZENIE ZAMAWIAJACEGO O BRAKU POWIAZAN Z WYKONAWCAMI,
KTORZY ZtOZYLI OFERTY W ODPOWIEDZI NA ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT (dotyczy zaméwierh od
wartosci przekraczajgcej 50 000,00 zt netto do wartosci mniejszej niz 130 000,00 zt netto) :

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Ja, nizej podpisany oswiadczam, ze nie jestem powigzany(a) osobowo lub kapitatowo
z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferte w toku przeprowadzonego postepowania?, tj.: z :

Podpis®*:

z Przez powiazania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlno$ci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu  co najmniej 10%  udzialow lub  akcji, o ile nizszy préog nie wynika z przepisow prawa lub nie zostal okreslony
przez instytucj¢ dofinasowujaca,

¢) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego
stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

24 Os$wiadczenie podpisuje Prezes Zarzadu, osoba upowazniona oraz osoby zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, tj. Pracownik
realizujacy lub osoba przygotowujaca dokumentacj¢ - pracownik Zamawiajacego.
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Zatacznik Nr 9 do

Regulaminu

udzielania zamowien,

ktérych wartosé, bez podatku

od towardw i ustug, jest mniejsza

niz kwota 130 000 ztotych

Nr sprawy.......cceceeeevenen.

ZAPROSZENIEDONEGOCIACI

ZamMaWIajgaCy occeeeeer coereeereeeiereeree s zaprasza do ztozenia ofert negocjacyjnych na zadanie pn.:

»
J)eeeesssececssacscscsscsssesstssssssssssscsssnesene .

I.  ZamOdwienie jest realizowane na podstawie ustalenia wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zt netto.

II.  Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty zostat w zaproszeniu do skfadania ofert skierowany
do potencjalnych Wykonawcéw w dniu..........

M. Kryteria oceny oferty oraz informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszcze-
gblnych kryteridéw oceny oferty i opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium
oceny oferty:

1. Cena-...%
2. Inne elementy - .....%
IV.  Termin, forma i sposéb skfadania ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ na druku ,,OFERTA NEGOCJACYJNA” — zatacznik nr 11.

2. Oferte negocjacyjng nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej przestanej na adres e-mail:
............... (UWAGA: Zgodnie z art. 78" Kodeksu cywilnego § 1. Do zachowania elektronicznej formy czyn-
nosci prawnej wystarcza ztozenie oswiadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifiko-
wanym podpisem elektronicznym. § 2. Oswiadczenie woli ztoZone w formie elektronicznej jest rowno-
wazne z oswiadczeniem woli ztoZonym w formie pisemnej.)

3. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie: do dnia ....ccccecvevevennees do godz. .eveeersernnns

4. W przypadku gdy, Wykonawca nie ztozy oferty negocjacyjnej, oferta ztozona pierwotnie pozostanie
ofertg ostateczng. Jednoczesnie Wykonawca nie moze w ramach ztozonej oferty negocjacyjnej zade-
klarowac ceny lub innych ocenianych parametréow gorszych niz w pierwotnie ztozonej ofercie pod ry-
gorem odrzucenia jego oferty.

V. Dodatkowe informacje
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania :

a) z powodu braku srodkéw - gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza zadeklarowane srodki
Zamawiajacy.

b) w przypadku wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze postepowanie nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

1. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej:



Zatacznik Nr 10 do

Regulaminu

udzielania zamowien,

ktérych wartosé, bez podatku

od towardw i ustug, jest mniejsza

niz kwota 130 000 ztotych

Znak sprawy.......ccoceeuennn.
PROTOKOL Z NEGOCJACII
(Negocjacje prowadzono w oparciu o zaproszenie do negocjacji z dnia ...................I".)

”

Dot.: postepowania na zadanie P.N. ,,....cccceeeerieirivneeceeieee e s seseens .

1. Zaproszenie do negocjacji skierowano do nastepujacych Wykonawcéw, ktérych oferty
nie zostaty odrzucone:

3. Termin sktadania ofert negocjacyjnych uptynat w dniu...........0 godz. ......
4. Przedmiot negocjacji - negocjacje prowadzone byly w zakresie :

CENY: ottt tre et st se s s s ess b s s e st e bs e st ena s enensaa s senes

5. Ranking ofert negocjacyjnych i podstawowych (o ile Wykonawcy nie ztozyli na skutek zaproszenia
ofert negocjacyjnych)

Pozycja 1l .................
Pozycja 2 .........c.......
Pozycja 3 .......cee..
6. Inne uwagi:

Na tym negocjacje zakoriczono i podpisano?.

% Podpisy zgodne z pkt. 2 protokotu
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Regulaminu
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niz kwota 130 000 ztotych

DRUK OFERTY NEGOCJACYJNEJ

Uwaga: przed skierowaniem zaproszenia wraz z drukiem oferty negocjacyjnej do Wykonawcow prosze usu-
ngc wszystkie przypisy, ktore majg charakter instruktazowy dla Zamawiajgcego, mozna dokonaé¢ modyfika-
cjii (-lub) rozszerzenia druku oferty wg potrzeb zamawiajgcego oraz wprowadzi¢ aktualne zapisy dotyczgce

RODO.
. Dane Wykonawcy:
1) NAZWA et e st st r et sae et s e ra et e e e er e e aae s
2) AAIES ettt st st e e a et et e r e s
. Niniejszym sktadam oferte negocjacyjna na wykonanie zadania pn.:...........cccccceverennenen.

Il. Deklaruje wykonanie zadania za wynagrodzeniem w wysokosci:

N OO et —————————— zt. stownie netto:....ccceeeeeeeeeeeeeeeeenn.
plus....... % podatku VAT = .....cccccvveveeen, zh. stownie VAT: ..o
BrULLO: oo e zt. stownie brutto i.....eeeveveeeviiiiiii,

IV. Termin zwiazania oferta:

Oswiadczam, Zze pozostaje zwigzany niniejsza ofertg przez okres ..... dni?®, liczac od dnia, w ktérym uptywa
termin sktadania ofert negocjacyjnych.

Podpis i pieczatka os6b(-y) wskazanych w
dokumencie upowazniajagcym do wystepowania
w obrocie prawnym lub posiadajgcych
petnomocnictwo

% Zamawiajacy wpisuje termin zwigzania oferta (ilo¢ dni).
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(Komérka organizacyjna)

Zatacznik Nr 12 do

Regulaminu

udzielania zamoéwien,

ktérych wartosé, bez podatku

od towardw i ustug, jest mniejsza

niz kwota 130 000 ztotych

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ROK ..................

ZamOoAwienia o wartosci, bez podatku od towardw i ustug, mniejszej niz kwota 130 000 ztotych realizowanego w Zaktadzie Gospodarki

Komunalnej w Psarach Spoétce z ograniczong odpowiedzialnoscig

L. Rodzaj zamdwienia
Wartos¢ szacunkowa e
. . Planowana ilos¢
L.p. Przedmiot zamdéwienia i
(ustuga, dostawa, robota ostepowan
(w zt netto) postep
budowlana)
1.
2.
3.
4.
(...)




